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Tyonhakijana, tyontekijana tai opiskelijana Vankiterveydenhuollossa

Tassa selosteessa kerrotaan:

1. Miksi ja mihin tarkoitukseen minusta keratdan tietoja?
2. Mita tietoja minusta kerdtaan?

3. Kauanko henkildtietojani sdilytetaan?

4. Millaisia oikeuksia minulla on?

5. Profilointi ja automaattinen paatoksenteko

6. Henkildtietojen siirto tai luovuttaminen

7.Henkil6tietojen suojaaminen
1. Miksi ja mihin tarkoitukseen minusta kerataan tietoja?

Kun haet meilta tyopaikkaa tai tulet meille tyontekijaksi tai opiskelijaksi, kerdamme sinusta
sellaisia tietoja, jotka ovat valttamattomia rekrytointiprosessin tai palvelussuhteen hoitamiseksi
seka tyonantajan lakisdateisten tehtdvien hoitamiseksi. Pddasaantdisesti annat ndma tiedot meille
itse itsestdsi mutta myods esihenkild, ja henkiléstopalvelut voivat tallentaa sinua koskevia tietoja
palvelusuhteesi tai opiskelujaksosi aikana.

Julkaisemme tiedot avoimista viroista Valtiolle.fi- palvelussa, joka on paaasiallinen kanava
tydhakemuksen jattamiselle. Palvelussa keradmme valintaprosessin kannalta olennaisia tietoja,
jotka hakija antaa itse hakemuksen jattamisen yhteydessa. Laadimme hakuprosessin paattyessa
vertailumuistion, jossa vertaillaan hakijoiden ansioita valtion virkamieslainsddadannon ja
tydmarkkinalaitoksen ohjeistuksen mukaisesti. Hakemuksen voi myds jattda paperimuodossa
kirlaamoomme hakuilmoituksessa mainitulla tavalla.

Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkilditd, joilla on asiallinen yhteys Vankiterveydenhuoltoon joko
tyontekijand, entisend tyontekijand, toimeksiannosta tyota tekevdna (palkkiolaskuttajat tai
ostopalveluhenkil6t) tai toimeksiannosta tyota tehneena henkiléna, tydnhakijana, opiskelijana,
vierailevana tutkijana. Tyontekijalla tarkoitetaan tassa yhteydessa myds virkasuhteisia henkil6ita.

Tietojen kasittely perustuu virkaehtosopimuksiin seka viranhaltijaa koskeviin lakeihin ja asetuksiin.
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2. Mita tietoja minusta kerataan?

Rekrytointiprosessin yhteydessa ja palvelusuhteen aikana kerdamme sinusta ainoastaan
valttamattomat ja tarvittavat tiedot.

Rekrytoinnin yhteydessa sinusta kerdatdan henkildo- ja yhteystietoja sekd tutkinto- ja
koulutustietoja, jotka haluat itse meille tyéhakemuksen yhteydessa itsestdsi antaa.

Virkaan  tai  tehtdavaan valittavasta henkilosta  tehdaan  hakijan  suostumuksella
henkiloturvallisuusselvitys. Turvallisuusselvitysmenettelysta ja selvityksen kohteen oikeuksista
loytyy tarkempia tietoja Suojelupoliisin nettisivuilta.

Tullessasi tyontekijaksi Vankiterveydenhuoltoon sinusta kerdtaan tietoja palvelussuhteen luontia
ja palkanmaksua varten. Palvelussuhteen aikana tallennamme sinusta palvelusuhteeseen ja sen
hoitamiseen seka tydajanhallintaan liittyvia tietoja.

Tullessasi opiskelijaksi Vankiterveydenhuoltoon, sinusta kerdtdan opiskelujaksosi hallinnoinnin
kannalta tarpeelliset tiedot.

3. Kauanko henkil6tietojani sailytetaan?

Sailytdmme henkilotietojasi vain valttamattoman ajan. Vankiterveydenhuollossa sailytysajat ovat
ohjeistettu ja maaritelty Vankiterveydenhuollon toimintaohjeissa.

4. Millaisia oikeuksia minulla on?

Rekisteroidyn eli sinun oikeuksistasi sdadetdan EU:n tietosuoja-asetuksessa seka tietosuojalaissa.
Alla kerromme sinulle, millaisia rekisterdidyn oikeuksia sinulla on kerattyihin henkil6tietoihin
liittyen.

Oikeus saada tietoja henkil6tietojen kasittelysta

Sinulla on oikeus saada informaatiota henkilotietojesi kasittelystd. Kerromme henkilétietojen
kasittelysta internet-sivuillamme ja IMS jarjestelmdssa. Mikali haluat lisatietoja henkilotietojesi
kasittelysta voit olla yhteydessa esihenkil6osi, henkilostopaallikkoon tai tietosuojavastaavaan.

Oikeus saada pdadsy tietoihin

Meilla on velvollisuus antaa sinulle paasy henkilotietoihisi esimerkiksi kopioina asiakirjoistasi.
Huomaathan, ettd oikeutesi on henkilokohtainen.
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Valtiolle.fi- jarjestelmdan kautta meille jattamaa tyohakemusta pddset katsomaan itse omien
Valtiolle.fi-jarjestelman tunnusten kautta.

Mikali rekisterinpitdja kieltdytyy toimittamasta tietoja, tulee sen ilmoittaa kieltdytymisen syyt
rekisteroidylle. Mahdollisesta kieltdytymisesta annamme kirjallisen todistuksen, jossa kerrotaan
kieltaytymisen syy.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Sinulla voi olla oikeus rajoittaa henkil6tietojen kasittelya laissa sdddetyissa tapauksissa.
Rajoittamisoikeus voi tulla kyseeseen esimerkiksi, jos sinua koskevat henkilétiedot ovat mielestasi
virheellisid, niitd kasitellddn lainvastaisesti tai olet vastustanut tietojesi kasittelya. Tassa
tapauksessa voimme kasitelld henkilotietojasi vain suostumuksellasi, oikeusvaateen laatimisen,
esittamisen tai puolustamisen vuoksi, yleisen edun vuoksi tai jonkun toisen henkilén oikeuksien
suojaamiseksi.

Oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya

Sinulla on oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya laissa saddetyissa tapauksissa.

Oikeus tiedon oikaisuun

Sinulla on oikeus oikaista epatarkat ja virheelliset sinua koskevat tiedot. Mikali koet, etta

tiedoissasi on oikaistavaa, voit esittdd pyyntdsi THL kirjaamoon: kirjaamo(at)thl.fi tai salattuna
viestind https://turvaviesti.thl.fi/ ).

Vapaamuotoisessa, kirjallisessa pyynnossa sinun tulee yksiloida ja perustella, mita tietoa vaadit
oikaistavaksi, mika on mielestdsi oikea tieto ja milla tavoin pyydat oikaisun tehtdvaksi. Korvaava,
poistettava tai tdydennettdva teksti on kuvattava sanantarkasti. Tydnhakijan tai tydntekijan
vaatiessa merkintdjen muuttamista, arvioidaan perusteita niiden korjaamiseen, tdydentdmiseen
tai poistamiseen ja ovatko tiedot rekrytointiprosessin tai palvelussuhteen hoitamisen kannalta
tarpeellisia. Ellemme hyvaksy vaatimusta tiedon oikaisusta, annamme asiasta kirjallisen paatoksen,
missd kerrotaan syyt asiassa kieltdytymiseen.

Oikeus suostumuksen peruuttamiseksi

Jos kasittelemme henkil6tietojasi antamasi suostumuksen perusteella, sinulla on oikeus peruuttaa
tallainen antamasi suostumus. Lahtokohtaisesti muuhun kuin tieteelliseen tutkimukseen liittyva
tietojen kasittely perustuu lainsadadantdon eikda antamaasi suostumukseen.
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Oikeus tietojen poistamiseen eli oikeus tulla unohdetuksi

Sinulla ei ole oikeutta vaatia poistamaan tietojasi silloin, kun rekisterinpito perustuu lakiin. Et siis
voi vaatia palvelussuhdetietojasi poistettavaksi.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla ei ole oikeutta vaatia meita siirtamadan tietojasi jarjestelmdstda toiseen silloin, kun
rekisterinpito perustuu lakiin. Et siis voi vaatia tietojasi siirrettdavaksi toiseen jarjestelmaan.

Oikeus saada tieto tietoturvaloukkauksesta

Sinulla on oikeus saada tieto tietoturvaloukkauksesta, silloin kun henkil6tietojen
tietoturvaloukkaus todenndkdisesti aiheuttaa korkean riskin luonnollisten henkildiden oikeuksille
ja vapauksille. Vankiterveydenhuollossa on madritetty toimintaprosessi tilanteisiin, joissa
henkilotietoihin  kohdistuu  tietoturvaloukkaus. Kun henkil6tietojen tietoturvaloukkaus
todenndkoisesti aiheuttaa korkean riskin sinun oikeuksille ja vapauksille, ilmoitamme
loukkauksesta sinulle viipymatta.

Oikeus tehda valitus tietosuojaviranomaiselle

Sinulla on oikeus saattaa asia tietosuojaviranomaisen kasiteltavaksi, kun sinun mielestasi sinua
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan sitd koskevaa lainsadadantéa. Valitus tulee tehda
tietosuojaviranomaisen ohjeistuksen mukaisesti.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

Sahkoposti kirjaamoon: tietosuoja(at)om.fi

5. Profilointi ja automaattinen paatoksenteko

Vankiterveydenhuolto ei tee automaattista paatoksentekoa perustuen mm. henkildiden
profilointiin.
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6. Henkilotietojen siirto tai luovuttaminen

Tietoja voidaan luovuttaa niitd pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
(621/1999) mukaisesti. Tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niitd ole nimenomaisesti lailla
saadetty salassa pidettavaksi. Tama koskee niin tyonhakijoiden kuin tyontekijoiden tietoja.

Tyontekijoiden tietoja luovutetaan eri viranomaisille ja muille tahoille lainsdaddanndn
edellyttamalla tavalla tai rekisterdidyn suostumuksella, mm. tyoterveyshuollolle, Valtiokonttorille,
Palkeille, Valtorille sekd muille palvelun tarjoajille (mm. liikunta- ja kulttuurietu), jotka kasittelevat
henkilotietoja Vankiterveydenhuollon lukuun tehtavien hoitamiseksi.

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Tyohakemustietojen luovuttaminen

Perustuslaissa ja julkisuuslaissa sdadetdan julkisuusperiaatteesta. Viranomaisen asiakirjat ovat
julkisia, jollei laissa saadeta toisin. Tyohakemukset liitteineen tulevat julkiseksi sen jalkeen, kun ne
ovat saapuneet meille. Annamme tyohakemustasi koskevia tietoja kuitenkin vain, jos niitd joku
erikseen vaatii. Sinulle mahdollisesti suoritettujen soveltuvuustestien tulokset ovat salaisia. Salassa
pidettdvia tietoja emme luovuta.

Henkilotietojen kasittely Vankiterveydenhuollon puolesta ja lukuun

Toiminnassamme luovutamme henkilotietoja meiddn lukuumme kasitteleville tahoille, kuten
toimeksiantosopimuksen puitteissa toimiville tarjoajille. Ulkoisia henkilotietojen kasittelijoita
toiminnassamme ovat esimerkiksi sopimukselliset jarjestelmatoimittajat ja muut ulkopuoliset
palveluntuottajat. Hankittaessa palveluja ulkopuolisilta palveluntuottajilta, valitsemme
sopimuskumppanikseen vain sellaisia henkilotietojen kasittelijoitd, jotka noudattavat hyvaa
henkilotietojen kasittelytapaa seka tayttavat tietosuoja-asetuksen vaatimukset. Tietosuojaan
liittyvat vaatimukset varmistetaan kirjallisin sopimuksin.

7. HenkilGtietojen suojaaminen

Vankiterveydenhuolto haluaa toteuttaa sisddnrakennetun ja oletusarvoisen tietosuojan
periaatetta ja sisdllyttda tietosuojaperiaatteet ja -vaatimukset jo aikaisessa vaiheessa osaksi
henkilotietojen kasittelya. Tietoturvan osalta meitd ohjaavat periaatteet maaritelldan
Vankiterveydenhuollon tietoturvapolitiikassa.

Tybnhakijoiden ja tyontekijoiden tietoja saavat kayttaa vain rekrytointiin tai palvelussuhdeasioiden
hoitamiseen osallistuvat tyontekijat tyotehtdviensda edellyttamassa laajuudessa. Tyontekijoille
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annetaan kayttooikeudet henkilostotietoihin vain siind laajuudessa kuin tyotehtavat sita
edellyttavat. Kdyttdjaoikeudet on paasaantoisesti rajattu tydyksikkdkohtaisesti.

Jokainen  henkilotietoja  kasittelevda  tyontekija  sitoutuu  henkilotietojen  kasittelyssa
Vankiterveydenhuollon toimintatapoihin. Tietoja kasittelevat tai katselevat tyontekijat ovat
salassapito- ja vaitiolovelvollisia. Salassapito- ja vaitiolovelvollisuus jatkuu myos palvelussuhteen
paatyttya. Jokainen Vankiterveydenhuollon tyontekija allekirjoittaa tyosuhteensa alussa erillisen
vaitiolositoumuksen. Henkildkuntamme perehdytetddn ja taitoja yllapidetdan tietosuojan ja
tietoturvan taydennyskoulutuksissa.

Manuaalisten henkil6asiakirjojen suojaus

Yksikoissa henkilostoon liittyvat asiakirjat sadilytetddn lukittavissa kaapeissa. Tietojen sailytysta,
arkistointia, havittamista ja muuta kasittelyd ohjataan tietosuoja- ja tietoturva ohjeistuksilla.

Rekisterinpitaja

Vankiterveydenhuolto, VTH

c/o Terveyden ja hyvinvoinnin laitos (THL)
Mannerheimintie 166, PL 30

00271 Helsinki

Sahkodpostiosoite tietosuoja-asioissa on tietosuoja@vth.fi
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